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- Dam bao cdng khai, minh bach, trung thuc va Kip thot thong tin dén nha dau tu:

- Quy dinh viéc phdi hgp giita cdc phong ban thudc Cong ty va céc déi tugng khac (néu ¢o) trong viée thyc hién nghia vu cong bS thdng tin, dam
bao tinh chinh xac, day dd, minh bach cta cic thdng tin céng bé;

- Tuén thu day du quy dinh clia phép Iudt v& céng b théng tin va quan tri céng ty dai chling.

PHAM VI VA BOI TUQONG AP DUNG

2.1 Pham vi

Ap dung cho Cong ty C6 phan Tap doan Nova Consumer ("NCG") va cac Cong ty thudc NCG (sau day dudc goi chung [3 “Téng Cong ty").

Chi ap dung vdi cac céng ty dai chiing - Ia cdng ty ding ky giao dich 6 phiéu trén hé théng giao dich chirng khoan chira nidm yét (UPCOM) hoic ¢dng

ty niém yét trén thi truting chitng khoan Viét Nam.

Trong pham vi cta Tai liéu nay, d&i tugng duge nhic dén dudc goi 13 "Cong ty".

2.2 DP6itugng

Cac dbi tugng cdng b théng tin bao gdm:

- Cong ty (Ngudi thuc hién cdng bd théng tin, b phan cdng bd thdng tin va cac phong ban lién quan dén nghia vy cbng bd thdng tin cla Cong ty);

- Ngudi nbi bd cla Cong ty va ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bo;

- C6 ddng I6n, nhém ngudi ¢6 fién quan s& hitu LY 5% trd 1én 6 ¢3 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty;

- €6 ddng, nhém ngudi ¢6 lién quan mua vao dé sé hitu L 5% trd 18n s6 o8 phi€u b quy&n bidu quyét cla Cong ty;

- T8 chif, ca nhén thuc hign chio mua cbng khai 8 phiéu clia Cong ty;

- Cd quan, t8 chirc, cd nhan khac thubc déi tugng cbng b théng tin hodc <6 lién quan dén hoat ddng cong bé thdng tin trén thj trurdng chimg khoan.

DINH NGHIA VA CHU VIET TAT

3.1 DPinh nghia

- €ong bé thdng tin 13 viéc truy@n thdng/ théng bao dén cong chiing dau tw cac théng tin lién quan d&n tinh hinh hoat déng cla €ong ty theo quy
dinh cta Quy ché& nay va phap fudt hién hanh. Théng tin s& dugc cdng bo trén cac phuong tién bao céo, cdng b théng tin theo quy dinh tai Muc
6.1.4 Quy ché& nay va theo quy dinh phap luat.
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Ngudi ndi bo: Tat ca cdc Thanh vién Hoi dong quan tri; Thanh vién Uy ban Kiém todn; Téng Gidm ddc, Phé Téng Gidm déc, cic chiic danh Quan
ly tuong ducng do Pai hi ddng cd dong bau hosc HOt dng quan tri b nhiém; Gidm ddc Tai chinh, K& toan truéng; Ngudi dai dién theo phap
lugt, Thu ky Céng ty, Ngudi phu trach quan trj Cong ty, NguGi duge Oy quy&n cdng b8 théng tin,

Cd ddng I6n: CB ddng s§ hitu tir ndm phian trim (5%) tr¢ Ién s6 c& phiu c6 quyn bidu quydt ciia Cong ty.

Nguai ¢ lién quan; Ca nhan hofc t6 chic ¢6 quan hé véi nhau thudc cac truting hgp duge quy dinh tai Khoan 46 Didu 4 Ludt Chirng khoan va
Khoan 23 Biéu 4 Luat Doanh nghiép.

Chirng khoan [a mét foal tai sén, bao gbm cac loai sau day:

- CO phiéu, trai phidu, chimg chi qu¥;

- Chiing quyén, chiing quy&n c6 bao dam, quyén mua ¢ phan, chitng chi luu ky;

- Chirng khodn phéi sinh;

- Cac loai chirng khodn khéc do Chinh phd quy dinh.

B phén céng bd théng tin |3 bd phén chiu trach nhiém thuc hién tha tuc céng bd thdng tin théng qua cac phudng tién bao céo, cdng bd thong
tin theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 6 Quy ché ndy. BS phan cdng bd théng tin tai Cong ty la bd phan phuy tréch finh vuc Quan ha Nha d4u tur.

Cac phong ban lién quan dé&n nghia vu cdng b théng tin cia Cong ty (sau day viét tat la “cac phong ban lién quan”) 14 don vi chiu trach nhiém
chudn bi ndi dung cdng bé thdng tin lién quan dén chic néng, nhiém vu clia don vi do.

Céc tur nglr chua dugc dinh nghia tai Quy ché nay dugc higu va giai thich theo Diéu 1& Cdng ty va cac quy dinh ndi bd cb lién quan ctia Cong ty,
quy dinh phap luat tai tiing théi ky.

3.2 Chir viét tit

BCTC : B&o cao tai chinh

CBTT : Cong bd thong tin
PHBCP : Dai hdi déng c8 dong
HBQT : HoOt déng quan tri

SGDCK : S@ Glao dich Chitng khoan

TGDH : Téng Giam déc

il

WA



CONG TY CO PHAN TAP DOAN NOVA CONSUMER M3 s8: NCG-IRD-REGO1
& Lan ban hanh: 02
N VA o o '
CONSUMER QUY CHE CONG BO THONG TIN Hiéu lutc: 21/10/2025
Trang: 6/19
UBCKNN : Uy ban Chitng khodn Nha nuéc
VSDC : Tong cong ty Luu ky va Bl trir chitng khoan Viét Nam

TAI LIEU THAM KHAO

TUAN THU

Luat Doanh nghiép ndm 2020 (“Ludt Doanh nghiép”) va cac vin ban huéng dan thi hanh;

Ludt Chiing khoan ndm 2019 (“Luét Chirng khodn") va céc vén ban huéng dan thi hanh;

Thdng tu 96/2020/TT-BTC clia B§ Tai chinh ngay 16/11/2020 huéng din cdng bd théng tin trén thi trudng chitng khodn (“Thong tu 96");
Va cac van ban stfa doi/ bd sung theo luét dinh tai timng thdi diém;

Diéu Ié ctia Cong ty.

Nhan vién can tuyét doi tudn thi céc ndi dung dudc quy dinh trong Tai liéu nay. Trong trudng hgp vi pham, ngudi vi pham s& chiu cac hinh thirc xa|”
ly vi pham theo N&i quy lao déng, va/hoéc Quy dinh khen thudng va X(r ly vi pham, va/hodc Cam két Chinh truc va Bao mat thong tin, va/hodc ca
quy dinh ndi bd khac (néu cb) ctia Téng Céng ty tlly theo mirc dd vi pham va quyét dinh clia Ban Bidu hanh x(r Iy cho tirng trudng hap.

D3i vdi cac van dé ¢ lién quan dén nghia vu cdng bd thdng tin khong dugc quy dinh tai Tai liéu nay s& cin c(r theo quy dinh ctia phap Iut v& nghia
vu cdng bd théng tin hién hanh dé ap dung.

Trudng hgp cdc quy dinh trong Tai liéu nay khdng phi hdp, mau thuén, trai véi quy dinh phap ludt (bao gdm trudng hgp phép luat cé thay ddi ma
Tai liéu nay chua dugc stra ddi, bd sung), Téng Cong ty s& cin clf theo quy dinh cGa phdp luat dé ap dung.

Trudng hgp Tai liéu nay c6 dan chiéu dén céc ndi dung dudgc quy dinh trong tai li€u ndi bd ctia Téng Cong ty ma tai lidu ndi bd thay ddi, b8 sung tai
tirng thai diém thi cac ndi dung dan chiéu trong Tai liéu nay sé duong nhién dugc dan chidu dén tai liéu thay thé, stra déi do.

NOI DUNG
6.1 Quy dinh chung

6.1.1 Nguyén tic cdng bd théng tin

- Viéc CBTT phai day du, chinh xéc, kip thgi theo quy dinh clia Quy ché nay va phap luat hién hanh.

- Viéc cdng b céc thdng tin clia cd nhan, té chirc bao gdm: Cin cudc cong dan, Chirng minh nhan dan, Chiing minh quan nhan, HO chiéu con
hiéu luc, mé s6 doanh nghiép clia t& chirc trong nude, t8 chirc nudc ngoai, dia chi lién lac, dia chi thudng tr(, dia chi tru s& chinh, s& dién
thoai, s6 fax, thu dién tlr, s6 tai khoan giao dich chirng khoan, s& tai khoan Iuu ky chitng khoén, s6 tai khoan ngén hang, mi s& giao dich cta
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nha dau tu nudc ngoai, t6 chifc kinh t& cé v8n dau tu nudc ngoai s§ hiiu trén 50% vén didu 1 chi dugc thuc hién néu i nhén, t& chirc d6

dong y. Trudng hgp théng tin cdng b bao gdm cic théng tin néu trén va cac déi tugng CBTT khdng ddng y c¢dng khai cac théng tin nay thi

phai gt SGDCK 02 ban tai lidu, trong d6 01 ban bao gom ddy di thong tin ctia ¢a nhén, t8 chiic va 01 ban khéng bao gdm thong tin clia ca

nhan, t6 chifc d& SGDCK thuc hién cdng khai théng tin.

B0i tugng CBTT phéi chiu tréch nhiém trude phap luat vé ndi dung thdng tin cdng b. Trudng hop cé su thay déi ndi dung théng tin d3 cbng

bd, d6i tugng CBTT phai cdng b8 kip thdi, ddy du ndi dung thay ddi va Iy do thay d6i so véi thdng tin d3 cOng b{ trude dé.

Bdi tugng CBTT 6 trach nhiém bao quan, luu gitr thdng tin d3 cong bd, bao cao theo quy dinh nhu sau:

- Cac théng tin cdng b3 dinh ky, théng tin vé viée dang ky cbng ty dai ching phai dugc huu gilt dudi dang vén ban (néu cd) va dir liéu dién
tlr t&i thiéu 10 nam. Cac thdng tin ndy phai dugc luu gitt va truy cap dugc trén trang théng tin dién tir cla Cong ty t8i thidu 13 05 n&m.

- Cac théng tin céng b& bét thuding, theo yéu cau hotic cac hoat dong khac phai dugc luu giir va truy cip dugc trén trang théng tin dién tor
clia Cong ty toi thiéu 3 05 ndm.

Cac quy dinh trong Quy ché& nay tudn thd theo cac quy dinh cla phap ludt Viét Nam vé CBTT trén thj trudng chiing khoan Viét Nam. Trudng

hap Cong ty c6 chiing khodn niém yét trén thi trudng ching khodn nudc ngoai thi viéc CBTT s& dugc thuc hién theo quy dinh v& CBTT ma

Céng ly va ddi tac d3 ky két trong cac thoa thudn/ cam két ddi vai téng giao dich cu thé va tudn theo quy dinh phap luat clia nudc sd tai, ndi

Céng ty c6 chirng khodn niém yét.

6.1.2 Ngon ngif cong b thong tin

Ngén ngill CBTT trén thi trudng chiing khodn 13 tidng Viét. Cong ty thuc hién CBTT dbng thdi bang tiéng Anh theo quy dinh tai Biéu nay.
Thong tin c6ng b8 béng tiéng Anh phai bao dam théng nhat vdi ndi dung thdng tin c6ng b& béing tiéng Viét. Trudng hop ¢b sy khic biét hodc
€6 cach hiéu khéc gilia théng tin bang tidng Viat va tiéng Anh thi thang tin bang tiéng Viét dugc ap dung.

Cdng ty thuc hién CBTT dbng thifi béng ti€ng Anh theo 16 trinh nhy sau:

- CBTT dinh ky dong thai bing tiéng Anh k& tr ngay 01/01/2025:

- CBTT bét thuGng, CBTT theo yu ciu va CBTT v& cdc hoat déng khac ctia Cong ty dong thoi bang tiéng Anh ké tir ngay 01/01/2026.

6.1.3 Ngudi thuc hién cdng bd thong tin

Ngudi thyc hién CBTT 1a 01 Ngudi dai dién theo phap luat hodc 01 Ngui dugc Gy quyén CBTT theo quy dinh clta Quy ché nay va phap Iudt
¢4 lién quan.

Ngudi dai dién theo phap Iudt phai chiu trach nhiém vé tinh day dd, chinh xdc va kip thdi v& thong tin do Ngudi duge Gy quyén CBTT cdng
bd. Trudng hop phat sinh sy kién CBTT ma t&t ca Ngudi dai dién theo phap tuat va Ngudi dugc ly quygn CBTT déu ving mit thi thanh vién
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M6,
HTj
COKS

7 HC



CONG TY CO PHAN TAP DOAN NOVA CONSUMER M3 s8: NCG-IRD-REGO1
NS VA Lan ban hanh; 02
cmgu,;gg;, QUY CHE CONG BO THONG TIN Hiéu lyc: 21/10/2025
Trang: 8/19

gilr chiic vu cao nhat cta Ban Biéu hanh ¢6 trich nhiém thay thé thuc hién CBTT. Trudng hgp ¢b hen 01 ngudi gilf chirc vu cao nhat, cic
thanh vién con lai clla Ban Pigu hanh phai thuc hién béu hodc chi dinh 01 ngudi chiu trach nhiém CBTT.

CBng ty phai bao cdo lai thong tin v& ngudi thuc hién CBTT cho SGDCK trong thdi han 24 gid k& LY khi viéc chi dinh, ly quyén hodc thay déi
ngudi thue hién CBTT ¢6 hiéu luc. N3i dung thdng tin bdo cio theo quy dinh tai Biém b Khoan 1 Bigu 6 Théng tu' 96,

6.1.4 Phuadng tién bio cio, cong bd thong tin

Céc phudng tién bao cdo, CBTT bao gdm:

- Trang théng tin dién t clia Céng ty (“Website Cong ty");

- Hé thng CBTT clia UBCKNN;

- Trang thdng tin dién tr clia SGDCK;

- Trang thdng tin dién t& clia VSDC;

- Céc phudng tién théng tin dai ching khic theo quy dinh phap ludt (bdo in, bao dién ter. ).

Website Cong ty phai tudn theo cic quy dinh sau:

- €ong ty phai bdo cdo vdi UBCKNN, SGDCK va ¢bng khai moi thay ddi lién quan dén dia chi Website Cong ty trong thdi han 03 ngdy lam
viéc ké tr khi thay doi.

- Website Cong ty phai cd cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cic ndi dung phéi thdng bédo céng khai trén Cong théng tin qudc gia
vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan tdi cac ndt dung nay; chuyén muc riéng vé quan
hé dau tu, trong d6 phai cdng b Bigu 1& Cdng ty, Quy ché€ CBTT, Quy ch& Quan trj Cdng ty, Quy ché& hoat dong cua HPQT, Ban cdo bach
(néu ¢6), cac thdng tin cdng bé dinh ky, bat thudng, theo yéu cdu va cac hoat ddng khdc quy dinh tai Théng tv 96.

- Website Céng ty phai hién thi théf gian ding tai théng tin, ddng thai phai dam bao nha dau tu' ¢ thé tim kiém va ti€p can dugc cic dir
liéu trén Website Cong ty.

Trutng hop nghia vu CBTT phét sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh phép lugt, Cong ty van thuc hién CBTT trén Website Cong ty va

thue hién day di nghia vu CBTT theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay I8,

Cach thirc bdo co, CBTT trén ha théng CBTT cua UBCKNN, phudng tién CBTT clia SGDCK va céch thirc giri ban gidy dén UBCKNN, SGDCK

thuc hién theo hudng dan cla UBCKNN, SGDCK tai tirng thdi diém. Chi tiét tham khao tai Phy luc Cach thirc bao cdo, CBTT (NCG-IRD-

REG01.A02) ban hanh keém theo Quy ché nay.
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6.1.5 Tam hoan cong bd thong tin

Céng ty dugc tam hodn CBTT trong trudng hgp vi nhitng ly do b&t kha khdng nhu: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac Iy do
bt kha khéng khac. Cong ty phai bao cdo UBCKNN, SGDCK va viéc tam hoan CBTT ngay khi xy ra sy kién (trong dé néu 18 Iy do clia viéc
tam hoan CBTT), dong thdi cdng bd vé vide tam hodn CBTT.

Ngay sau khi dd khic phuc duoc tinh trang bat kha khang, Cng ty c6 trach nhiém céng b6 day dii cac théng tin ma trudc dé chua cdng bd
theo quy dinh phap luét.

6.2 Noi dung cong b théng tin
6.2.1 Cong bd thong tin dinh ky

Cong ty phat cdng bS BCTC quy trong thdi han 30 ngay ké tir ngay két thic quy. Cdng ty phdi cdng b8 BCTC quy dugc soat xét (néu cd) trong

thdi han 05 ngay, ké tir ngay t& chirc kim todn k¥ bdo cdo sodt xét nhung khéng dugc vugt qua 45 ngay, k& tir ngay két thic quy.

Céng ty phai cong b8 BCTC bén nién d& dugc soat xét trong théi han 05 ngay, ké tir ngay t& chic ki€m toan ky bao cao soat xét nhung khdng

dugc vugt qua 60 ngay, k& tir ngay két thic 06 thang dau nm tai chinh.

Céng ty phai cdng b8 BCTC ndm d3 dudc kifm toan bao g0m ca bao cao kiém todn v& BCTC d6 va vin ban gii trinh ctia Cong ty trong trudng

hop 6 chirc kiém toan dua ra y kién khéng phai 12 v kién chdp nhén toan phén déi véi BCTC trong théi han 10 ngay, k& tif ngay t8 chirc kidém

toan ky bdo céo ki€m toan nhung khdng vurgt qua S0 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Trung hdp t6 chifc kiém todn dua ra ¥ kiéh kiém todn hodic k&t ludn soat xét khéng phai 1a v kién kiém todn ho3c két luan sodt xét chdp

nhan toan phan ddi véi BCTC hodic BCTC ¢ didu chinh hdi t4, Cong ty phai 6 van ban gidi trinh v& ¥ kién kiém toan, két Iudn soat xét, két

qua digu chinh hoi t& BCTC ddng thdi véi BCTC da dude kiém toan hodc sodt xét trong thdi han theo quy dinh néu trén.

Cong ty phal ldp va cdng b bdo cao thudng nién trong thai han 20 ngay, ké tir ngay cdng b8 BCTC ndm dudc kiém toan nhung khéng vugt

qua 110 ngay, k€ tir ngay két thic n3m tai chinh,

Cng ty phdi cdng b8 bao céo tinh hinh quan tri cdng ty trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy két thic 06 thang dau nim va két thdc nim

duong lich,

CBTT vé hop BHDCPB thudng nién:

- T&i thidu 21 ngay trudc ngay khai mac hop BHDCD, Cong ty phai cdng b trén Website Céng ty va cla SGDCK vé viéc hop BHDCD, trong
d6 néu rd duting dan dén toan b tai liéu hop DHDCD, bao gdm: thdng b&o mai hop, chugng trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung
trong cudc hop va di thao nghi quyét déi vdi titng vén da trong churgng trinh hop. Tai liéu hop BHOCD phai dugc cap nhat cac ndi dung
stra d6i, bd sung (néu cé);

N\



N VA

CONSUMER

CONG TY CG PHAN TAP POAN NOVA CONSUMER M3 s8: NCG-IRD-REGO1
Lan ban hanh: 02
QUY CHE CONG BO THONG TIN Hidu lifc: 21/10/2025
Trang: 10/19

6.2.2

- Cong ty phai CBTT bét thudng trong thdi han 24 gid, ké tir khi xay ra mét trong céc sy kién sau day:

Trudng hgp khdng t6 chirc thanh céng cudc hop BHDCD [an thir nhdt, Céng ty phai cong bd vé chudng trinh va thdi diém du kién t8 chirc
cac cudc hop tiép theo; duy tri viéc d&ng tai va cho phép ¢4 dong tai tai liéu hop DHDCO theo quy dinh tai Muc 6.2.1 Quy dinh nay cho
t6i khi t& chiic thanh cong BHDCD. Théi diém t& chirc cudc hop tiép theo thuc hién theo quy dinh vé cac didu kién tién hanh hop DHBC
tai Diéu Ié Cong ty;

Bién ban hop, nghi quyét ciia DPHPCD thuding nién va tai liéu kém theo trong bién ban, nghi quyét phai dugc c6ng bd theo thai han qu
dinh tai Muc 6.2.2 Quy dinh nay.

Cong bd thong tin bt thudng

Tai khoan ctia Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong téa theo yéu ciu cla cd quan c¢6 thdm quyén hodc khi
to chirc cung (tng dich vu thanh toan phat hién cé du hiéu gian Ian, vi pham phap ludt lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan
dudgc phép hoat dong trd lai sau khi bj phong toa trong cac trudng hdp quy dinh tai Diém nay;

Khi nhan dugc van ban clia co quan nha nudc ¢ thdm quyén hoic khi Cong ty c6 quyét dinh vé tam ngling mét phan hodc toan bd hoat
dong kinh doanh; thay d6i n6i dung d&ng ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chifng nhan déng ky doanh nghiép; stfa ddi, b8 sung hosc bi -
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 13p va hoat déng hoc Gidy phép hoat déng; 2
Thdng qua quyét dinh clia DHDCD bét thudng. Tai liéu cng bé bao gém: Nghi quyét clia DHDCD, bién ban hop va tai liéu kém theo bién «
ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truding hgp 18y y ki€n cd déng bang vén ban). Trudng hgp BHDCD théng qua viéc hiy
niém yét, Céng ty phai CBTT v& viéc hiy niém y&t kém theo ty 1€ théng qua ctia cd déng khéng phai I3 ¢ déng 16n; :
Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu clia Cdng ty hodc ban 8 phiéu quf; ngay thuc hién quyén mua c§ phan clia ngudi s¢ hitu tréi phidu kem
theo quyén mua c6 phan ho3c ngay thuc hién chuy@n déi trai phi€u chuyén doi thanh ¢8 phiu; quyét dinh chao ban chitng khoan ra
nude ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chirng khoan;

Quyét dinh vé& mirc c6 tic, hinh thic tra o tic, thai gian tra c6 tlrc; quyét dinh tach, gdp ¢ phiéu;

Quyét dinh v& viéc t6 chiic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh
nghiép; thay doi md s6 thug, thay déi tén Cdng ty, con dau ctia Cong ty; thay déi dia diém; thanh [8p mdi hodc déng cira tru s& chinh,
chi nhanh, nha may, van phong dai dién; ban hanh, sira d&i, b8 sung Didu I&; chi€n lugc, ké hoach phét trién trung han va k& hoach kinh
doanh hang ndm clia Cong ty;

Quyét dinh thay doi ky k& toan, chinh sach k& toan ap dung (trr trudng hop thay doi chinh sich k& toan ap dung do thay déi quy dinh
phap luat); thdng bado doanh nghiép kiém todn da ky hop déng kiém toan BCTC n&m hodc thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi d3
ky hgp déng); viéc hily hap déng kiém toan di ky;
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- Quyét dinh tham gia gép v8n thanh [ap, mua d& tang sd hiiu trong mét cdng ty dan dén céng ty d6 trd thanh cbng ty con, cong ty fién
két hodc ban dé giam ty 18 s& hifu tai cong ty con, cdng ty lién két dan dén cdng ty d6 khdng con fa cong ty con, cdng ty lién két hode
gidi thé cdng ty con, cong ty lién két;

- Quyét dinh clia BHBCD hoc HPQT théng qua hgp dong, giao dich gitta Cdng ty véi ngudi ndi b, ngudi ¢o lién quan ctia ngudi ndi bd
hodc ngudi ¢6 lién quan cia Cong ty;

- Khi c6 sy thay déi s6 c6 phigu c6 quysn bidu quydt, Théi diém CBTT thife hién theo quy dinh tai Biém k Khoan 1 Bidu 11 Théng tu 96;

- 8ng ty thay ddi, b6 nhiém mdi, b nhiém lai, bai nhidm ngudi ndi bo; nhan dugc don xin tir chic coa ngudi ndi bd (Cong ty can néu 15
vé thot diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Digu I8 Cang ty). Bdng thdi, €ong ty gifi cho SGDCK Ban cung c&p théng
tin ctia ngudi ndi b mdi theo mau quy dinh tai Phy luc I1T ban hanh kém theo Théng tu 96;

- Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién cic giao dich c6 gia tri I6n hon 15% téng tai san cla Cong ty cin cf vao BCTC hgp nhat ndm
gan nhét dugc kiém toan hodc BCTC hop nhét 06 thang gin nhat dugc soat xét;

- Khi nhan dugc quyét dinh khdi t6 d6i véi Cong ty, ngudi ndi bd clia Cong ty; tam giam, truy clu trich nhiém hinh su ddi véi ngudi ndi b
ctia Cong ty;

- Khi nhan dugc ban an, quyét dinh d& c6 hiéu luc phap luit cla Toa an lién quan dén hoat déng clla Cong ty; Quyét dinh x{ phat vi pham
phap luat vé thué;

- Khi nhan dugc thong béo cta Toa an thu Iy don yéu cdu mé the tuc pha san doanh nghiép;

- Trudng hdp Cong ty nhan biét dugc sir kién, théng tin lam anh hudng dén gi4 chitng khodn clia chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan
hodc dinh chinh v& su kién, thdng tin do:

- Khi xdy ra cac su kién khac ¢6 anh huding I6n dén hoat ddng san xudt, kinh doanh ho3ic tinh hinh quan trj cta Céng ty;

- Dugc chdp thuan hodc hiy bd niém yét tai SGDCK nudc ngoai;

- Quyét dinh tang, gidm vén didu lé;

- Quyét dinh gdp von ddu tu vao médt 8 chirc, du an, vay, cho vay hodc cac giao dich khae vai gid tri tir 10% tré I8n trén téng tai san cla
Cong ty tai BCTC hgp nhat ndm gan nhét duoc kidm toan hodc BCTC hgp nhét ban nién gan nhat dugc soat xét;

- Quyét dinh gop véin co gia tri tir 50% trg 1an vén didu 18 ca mdt t8 chifc (xac dinh theo v8n diéu 18 ctia t8 chic nhan van gép trude thai
di€m gép von).

- CBTT v& hop DHBCD bt thutng hoidc théng qua nghi quyét clia DHDCD dudi hinh thirc 18y ¥ kidn ¢8 dong bang vin ban:

- Viéc CBTT vé& hop DPHDCD bét thudng thuc hién theo quy dinh tai Muc 6.2.1 Quy dinh nay;

- Trudng hgp [8y y kién PHDCD bing vin ban t&i thidu 10 hgay trudc thoi han phai gaf lai phidu 18y v kign, Cong ty phai cdng b8 trén
Website Cong ty, ddng thdi giri cho tAt ca cc ¢ déng phi€u 1&y y kién, du thao nghi quy&t PHPCD va cac tai fiéu giai trinh di thao nghi
quyét.
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- CBTT lién quan dén ngay déng ky cudi cliing thuc hién quyén cho ¢& ddng hién hitu: tGi thi€u 10 ngay trudc ngay ding ky cudi cung du kién,
truding hop thyc hién quyén cho c& déng hién hitu dé tham du hop DHDCD t6i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi ciing du kié.

- CBTT trong céc trudng hdp déc biét khac: Sau khi thay déi ky k& toan, Cong ty céng b8 BCTC cho giai doan gilta 02 ky k€ toan clia nam tai
chinh cii va ndm tai chinh m&i theo quy dinh phap luat vé k& toin doanh nghi€p trong thai han 10 ngay, k& tir ngdy t3 chirc ki€m toan ky béo
cdo kiém toan nhung khdng qua 90 ngay ké tir ngay bit dau clia ndm i chinh mdi.

6.2.3 Céng bb thdng tin v& cac hoat ddng khac cia Cong ty

- CBTT v& hoat ddng chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao cdo s dung vén:

COng ty thyc hién chao ban chitng khoan riéng 18, chao ban chitng khoan ra céng ching, phat hanh ching khoan, niém yét, ding ky giac
dich thuc hién nghia vy CBTT v& hoat déng chao béan, phat hanh, niém yét, déng ky giao dich va béo céo sir dung vén theo quy dinh phap
luGt vé chao ban, phat hanh chifng khoan, niém yét, dang ky giao dich ching khoan.

- CBTT vé ty 1& s6 hifu nudc ngoai:

Cong ty phai CBTT v& ty I8 s& hitu nudc ngodi t&i da clia Cng ty minh va cac thay d6i lién quan dén ty 18 s& hity nay trén Website Cong
, SGDCK, VSDC theo quy dinh phap ludt chitng khoan hudng dan hoat déng dau tu nudc ngodi trén thi trudng chifng khodn Viét Nam.
Pdng thdi phai gUt ban gidy d&n UBCKNN.

- CBTT vé giao dich mua lai ¢§ phiéu ctia chinh minh, ban c8 phiéu quy:

- Cdng ty phai CBTT Bdo cdo v viéc mua lai ¢8 phidu trén Website Cong ty, phudng tién cdng bd théng tin cla UBCKNN, SGDCK trong thdi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay UBCKNN thdng bao v viéc nhén dugc day du tai liéu bdo co.

- TruGng hgp Cong ty thay d8i phuong an mua lai 8 phi€u, Céng ty phai CBTT trén Website Cong ty, phuong tién cdng bd théng tin cla
UBCKNN, SGDCK vé quyét dinh thay déi trong thdi han 24 gits k& tir khi ra quyét dinh va vé viéc thay déi phuang &n mua lai ¢8 phidu
trong thai han 24 gig ké tir khi dugc UBCKNN chp thuan thay déi phudng an.

- Cong ty phai CBTT Bdo cdo két qua giao dich ra cdng chiing trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic giao dich mua lai ¢8 phiéu. Trong
truong hgp Cong ty khong thue hién hét s8 Iugng 8 phidu dy kién giao dich, Cdng ty phai bdo cdo va cdng b6 Iy do khdng hoan thanh.

- Trudng hgp Céng ty mua lai ¢d phidu clia chinh minh, sau khi thanh toan hét s§ c8 phiéu mua lai, néu t8ng gid tri tai san dugc ghi trong
sO k& toan giam han 10% thi Cong ty phai thong bao cho tat ca cac chll ng bidt va CBTT trong thai han 15 ngay, k& tif ngay hoan tit
nghia vu thanh toan viéc mua fai ¢ phiéu.

- TruBng hgp Cong ty mua lai ¢ phiéu 1& theo phudng &n phat hanh c& phigu d& tra c6 tlre, theo phuong &n phdt hanh ¢8 phidu tir ngudn
von chi s& hitu hodc theo yéu cau clia c8 dong thi Cong ty thuc hién ban ¢8 phiéu nhu sau:
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- Cbng ty duge ban 6 phidu quy sau 24 gi ké tir khi gii Bdo cdo k&t qua giao dich mua lai ¢ phiéu, Bao cdo két qua phat hanh ¢
phi€u dé& tra cb titc, phat hanh ¢8 phidu d& tang vén cd phan tir ngudn vén chit s¢ hiu dén UBCKNN va cbng b6 thdng tin ra cdng
chiing.

- Cong ty phai hoan thanh viéc ban ¢8 phiéu quf trong vong 10 ngay fam viéc ké tir ngay bao cdo UBCKNN va CBTT ra cdng chling vé
viéc ban ¢b phidu quy.

- Cong ty phai CBTT Bdo co két qua giao dich ban ¢8 phiéu qu¥ ra cdng ching trong thdi han 10 ngay k& tir ngay két thic giao dich
ban ¢& phiéu quy.

6.2.4 Co6ng bd thong tin cla cic ddi tuong khac

- CBTT ctia ¢8 ddng 16n, nhém ngudsi ¢é lién quan, nhém nha dau tu nude n

quyét clia Cong Ly:

Cong ty phai cong bd trén Website Cng ty trong thdi han 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc béo cdo lién quan dén sy thay dbi ty 18 s&
hifu ¢4 phiéu, quydn mua c8 phiéu cla cac déi tugng dugce quy dinh tai Khoan nay.

- CBTT clia ngudii ndi bd va ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bo:

6.2.5

Cong ty phai cdng bd trén Website Cong ty trong thdi han 03 ngay lam vigc sau khi nhan dugc cc bdo cao lién quan dén giao dich 8

goai ¢6 lién quan s¢ hitu tIr 5% trd 8n s6 ¢d phiu c6 quyén biéu

phi€u, quyén mua c6 phidu, tréi phigu chuyén déi, quyén mua trai phidu chuyén ddi clia ngudi nGi bd va ngudi ¢b lién quan.

Cong b6 thong tin vé giao dich chao mua cong khai

- CBTT v& viéc st dung v8n, s tién thu dugc tir dot chao ban, dgt phat hanh:

- CBTT khi rat lai dé nghi chao mua cdng khai: Céng ty phai CBTT trén Website Cong ty, dai ly chdo mua cbng khai, SGDCK trong thai han 24

gid

Binh ky 06 thang ké tir ngay két thiic dgt chao ban, ngdy két thiic dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét s& tién huy déng dugc, Cong
ty phai CBTT Béo cdo tién dé sir dung vn, sG tign thu dugc tr dgt chdo ban, dot phat hanh d& thuc hién du &n trén Website Cong ty,
SGDCK trong thai han 05 ngay lam viée ké tir ngay két thlc cac thdi han néu trén;

Cong ty phai CBTT trén Website Cong ty, SGDCK v& Iy do thay dbi kém theo quyét dinh ctia Dai hdi ddng c6 ddng hodc Hoi déng quan tri
Ve vi€c thay doi phudng &n str dung van, s8 tign thu duge tir dot chao bén, dgt phat hanh trong thdi han 24 gid k& tir thifi diém ¢d quyét

dinh cia bai hdi dong <6 déng hodc HYi ddng quan tri v& viéc thay doi do.

ké tr khi nhéin dugc v&n ban thdng bo clia UBCKNN.
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CBTT khi giao dich chao mua c8ng khai: Cong ty phai CBTT Ban thdng bdo chao mua céng khai, Ban cong b théng tin chao mua cong khai
(trudng hgp chao mua ¢bng khai thanh toan bang tién), Ban cdo bach (trudng hop chio mua cong khai bing cd phidu phat hanh) trén
Website Cong ty, dai ly chao mua c8ng khai, SGDCK trong thi han 07 ngay lam viéc k€ tir ngdy UBCKNN théng bdo nhin dugc day du tai
liéu ddng ky chao mua cdng khai hodc cip Gidy chiing nhén déng ky phat hanh (trudng hop chio mua cbng khai bang cd phigu phat hanh). _
CBTT khi ti€p tuc chao mua cdng khai: Néu Cbng ty thudc trudng hgp ti€p tuc phai chdo mua cdng khai theo quy dinh tai diém c khoan 1 -

Ca

Biéu 35 Ludt Chifng khoan thi Cong ty phai CBTT vé viéc ti€p tuc chao mua cdng khai trén Website Céng ty, dai ly chdo mua cong khai, \o

STV A w0 i)

SGDCK trong thdi han 05 ngay lam viéc k& tir ngdy cudi cling nhan dang ky ban, hoan déi. i *

CBTT vé két qua chao mua cdng khai; Cng ty phai CBTT Bao cio két qua dgt chdo mua cdng khal trén Website Cong ty, dai Iy chio mua: \g:
R

cdng khai, SGDCK trong thdi han 05 ngay k& tir ngay két thlic dgt chao mua cbng khai.

6.2.6 Cong b thong tin cla trai phiéu niém yét
To chirc niém yét trai phidu doanh nghiép la cong ty dai chiing phai thuc hién CBTT theo quy dinh phap luat, cu thé bao gom:

Cac CBTT dinh ky BCTC ndm da dugc kiém todn bdi t8 chie kidm todn dudc chdp thuén, bdo cdo thudng nién, bdo cdo quan i cdng ty va
cac CBTT vé hop BPHECD nhu néu tai Muc 6.2.1;

Cac CBTT bat thudng tai Muc 6.2.2;

Cac CBTT vé céc hoat ding khac clia Céng ty tai Muc 6.2.3;

Va cac CBTT theo yéu cau clia UBCKNN va SGDCK noi Céng ty niém yét,

6.3 Quy trinh va Trach nhiém thuc hién

6.3.1 Quy trinh cong bd thong tin d6i vdi ¢ d6ng, nha dau tu va cd quan c6 thadm quyén

6.3.1.1 Hinh thit thut hién:
- Cdng ty thyc hién trao ddi qua email clia b phan CBTT: ncg.ir@novaconsumer.com.vn;
- Tiép xdic tryc ti€p thong qua céc budi hop, gap mét do bd phén CBTT t8 chirc va chi tri;
- GUi van ban gidy dén bd phan CBTT theo thdng tin sau:

- Ngudi nhdn: BO phdn Quan hé Nha diu tu

- Dia chi: 315 Nam Ky Khai Nghia, Phudng Xuan Hoa, Thanh phS HS Chi Minh
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6.3.1.2 Phuong thic thuc hién:

Khi ¢6 déng, nha dau tv, co quan cé tham quyén can théng tin, ngudi thuc hién CBTT tra I8 cac thdng tin thude ndi dung thdng tin phai
cdng bd. Trong trudng hgp thic mic, yéu ciu ctia b déng, nha dau tv, oo quan c6 thdm quyén khéng thudc danh muc théng tin cdng
b3 thi ngudi thuc hién CBTT ¢6 thé tham khao y kién ctia c&p 1nh dao cé tham quyeén, don vi tu' van, co quan chifc néng va cic bd phan
c6 lién quan khdc khi can thiét d& phan hdi kip thai cho ¢8 déng, nha dau tv, oo quan ¢6 tham quyén.

6.3.1.3 Lub do thut hién:

- Ap dung d8i véi cac phong ban lién quan dén nghia vu CBTT clia Cong ty:
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CACPHONG BAN LIEN QUAN
NGHIA VU CBTT

BQ PHAN/ NGUOI THUC HIEN CBTT
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, dbi chidu va soan thio
viin ban céng bd; kiém soét, hru trit tai lidu CBTT)

TRANG THONG TIN
HE THONG CBTT Anfiptair Vet
WEBSITE CONG TY CUA UBCKNN EIE;E\(I} 'gé I({ZUA

TRUGNG HOP KHAC
(VSDC, Béo in,
Biéo dién tir...)

- Ap dung d8i vdi ddi tugng khéc theo quy dinh tai Muc 2.2 Quy ché& nay:
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SGDCK

G trye tiép Aén Cong ty, UBCKNN, SGDCK.

Bn phin/ Ngudi thue hién CBTT tiép nll'm thong tin hr
doi tugng khic thue hién ri soit va cong b 1én Website

POI TUGNG KHAC
CONGTY UBCKNN
:
1
h 4
BO PHAN/
NGUOJI THUC HIEN CBTT
[ Ghichu: —— -
[
[ — s -
Cong ty.
WEBSITE CONG TY

6.3.2 Trach nhiém ctia Ban Téng Giam D¢/ Ban Pidu hanh
- Chiu tréch nhiém cao nhdt trong viéc chi dao, phé duyét ndi dung va thdi diém CBTT.

- Dam bao toan bd thong tin ¢ng bé I diing phép Iut, trung thifc va day du.
- Phé duyét cac k& hoach CBTT dinh ky va bat thudng.
6.3.3 Trach nhiém clia Phong Quan hé nha dau tu/ B phan céng bd théng tin
- Xay dung Quy trinh CBTT dua trén Quy ché nay va quy dinh phép ludt,

- Dau méi tiép nhan, tong hdp, x{ Iy va CBTT.,
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- Soan thao va gl bdo céo, thdng céo, thong tin dén SGDCK, UBCNNN, v& cdng b& cdng khai trén website ctia Cong ty.

- Bao dam viéc thuc hién ddng Quy trinh CBTT.

- Kiém tra tinh chinh xac, ph hgp clia néi dung bao céo, cdng b, ddi chidu bao cio véi cac quy dinh hién hanh v& CBTT va thuc hién CBTT
dén cic 6 chifc, ca nhén can thiét theo quy dinh.

- Theo ddi lich CBTT dinh ky d& d6c thic, phéi hdp véi cac phong ban thuc hién ding han.

- Cdp nht kip thdi cc quy dinh phap luét ién quan va tham muu cho Ban T8ng Gidm ddc/ Ban Bidu hanh.

- Chiu trach nhiém trudc HDQT, TGD v& viée thuc hién CBTT.

6.3.4 Trach nhiém cta Phong Tai chinh k& toan

- L&p va cung cdp BCTC quy, ban nién, nim dé CBTT ding han theo quy dinh.
- Bam bdo cdng tac kiém todn soat xét BCTC va kidm toan BCTC hoan tit dlng han d& CBTT ding han.
- Ph&i hgp cung cp théng tin, thuyét minh, giai trinh s6 liéu va chénh 1&ch Igi nhuan d& phyc vu ¢dng tac CBTT BCTC.

6.3.5 Trach nhiém ctia Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan

- Thuc hién kiém tra, gidm sat viéc CBTT tuan thi quy dinh phap ludt va digu 1& Céng ty.

- bam bao ndi dung ¢dng bé khdng sai lEch, ddc biét véi cac thong tin ién quan dén quan tri céng ty, giao dich véi bén lién quan.

- C6 thé dua ra kién nghi néu phat hién rli ro phdp ly lién quan dén CBTT.

6.3.6 Trach nhiém clia cac phong ban lién quan

- Phdi hgp cung cp théng tin vé cac sy kién bat thuting cd thé anh hudng dén hoat ddng, tai chinh, hofic gid ¢6 phiéu: dau tu, ban tai san,
du an I6n, sy’ ¢d phap ly, khiing hoang,...

- Theo ddi va thuc hién ding Quy ché, Quy trinh CBTT.

- Cung ¢dp théng tin theo yéu ciu clia bd phan CBTT phuc vu cbng tic CBTT lién quan.

- Chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc, kip thdi cda cac thdng tin cung cdp cho bd phan CBTT.

7. PHU LUC - BIEU MAU DINH KEM

o

Tén phu lyc, biédu mau Ma s6 Th&i han luu trif hé so J

NS = Ly
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Nai lwu ho Ban ciing Ban mém
sd
1. Lich str diéu chinh Quy ché cong bd théng tin NCG-IRD-REGO01.A01 IRD - Tai liéu hién hanh: Luu |

03 nam sau khi' | gan khi c6 thay déi;
tai ligu hét hidu ni A s e
2. Phu luc Cach thifc béo céo, cdng bd théng tin NCG-IRD-REG01.A02 IRD e - Tai liéu he;t hiéu luc:
' Luu vinh vién.
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